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FORMULÁRIO ANEXO AO PROCEDIMENTO PARA UTILIZAÇÃO DO AUDITÓRIO E SEUS EQUIPAMENTOS

Empresa/órgão solicitante: ______________________________________________

Responsável pelo preenchimento:_________________________________________

Endereço eletrônico (e-mail)_______________________

Data (a) e horário(s) da locação -_________________________________________

____________________________________________________________________

Evento a ser realizado: Curso ____  Palestra  ____ Seminário ____ Reunião ____ 

Quantidade de participantes: _____

Custo da locação do auditório R$_________

Equipamentos a serem utilizados:

Computador (Not-book) ____  Projetor de imagens (data-show) ____ Flip Shart____

Custo da locação dos equipamentos: R$__________

Cooffe-break solicitado:

Tipo A ____ Tipo B____ Tipo C____ Tipo D____

Custo do cooffe-break R$_____________

Horário (s) do serviço de cooffe-break ___________

Atenção – O Sindesp-Ba disponibilizará apenas, cooffe-break, com base nos cardápios relacionados neste procedimento, ficando vedada a possibilidade de atendimento de outras solicitações que alterem os mesmos.

Materiais de papelaria necessários:

Resma de papel ofício _____  Quantidade ____

Canetas esferográficas _____ Quantidade ____

Lápis de madeira ______       Quantidade_____

Fotocópias _____

   Quantidade_____

Custo dos materiais de papelaria R$ _________

CUSTO TOTAL – Confirmo que pagarei ao SINDESP-BA o valor total de R$___________, referente às opções que destaquei neste documento, assim como toda e qualquer despesa gerada por danos no local e/ou equipamentos.

Confirmamos a locação acima, ao tempo em que informamos aceitar na sua totalidade o que dispõe a Norma de procedimento, anexa a esse formulário.

_____________________     _________________   ______________________

        Nome do solicitante         Função ou cargo
      Assinatura/matrícula ou RG

Confirmado pelo SINDESP-BA em ____/___/____

__________________________       _______________  ______________________

                   Nome 

               Função ou cargo            Assinatura 
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